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REGULAMENTO PARA A REALIZACION DO TRABALLO
DE FIN DE GRAO DA FACULTADE DE CIENCIAS SOCIAIS
E DA COMUNICACION

(Aprobado pola Xunta de Facultade o 22 de febreiro de 2017 e modificado o 23
de outubro de 2019)

PREAMBULO

O Real Decreto 1393/2007, do 29 de outubro, polo que se establece a
ordenacion das ensinanzas universitarias oficiais dispén no capitulo III das
Directrices para o deseno de titulos de Graduado, concretamente no artigo 12.3,
que os ensinos do grao concliian “coa elaboraciéon e defensa dun traballo de fin
de grao” (en diante TFG) orientado & avaliacién de competencias asociadas 6
titulo.

Pola sta banda, as Directrices Propias da Universidade de Vigo sobre a
estrutura e organizacién académica dos plans de estudos de grao (aprobadas no
Consello de Goberno de 5 de marzo de 2008) recollen no punto 3, referente a
“Estrutura Xeral dos Plans de Estudo de Grao”, que o TFG sera obrigatorio e
ofertado no oitavo semestre cun valor académico que oscilara entre os 6 e os 30
ECTS.

Ademais do anterior, o Regulamento para a realizacién do Traballo de Fin de
Grao (aprobado no Consello de Goberno do 15 de xuio de 2016 e modificado o
13 de novembro de 2018) recolle no seu artigo 2.5 que sera responsabilidade de
cada centro desenvolver “unha normativa interna aprobada pola Xunta de
Centro para adecualo as caracteristicas propias de cada un dos titulos oficiais”.
Asi mesmo as Memorias dos Titulos de Grao en Publicidade e Relaciéns
Puablicas, Grao en Direccion e Xestion Publica e Grao en Comunicacion
Audiovisual, avaliados positivamente pola ANECA, inclien a elaboraciéon e
exposicion do referido TFG por partes dos alumnos e alumnas do derradeiro
curso do plano de estudos e dispon que o Centro aprobaria a referida a
normativa interna para a stia xestion.

En cumprimento de todo o anterior, elaborouse o presente regulamento.
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CAPITULO I. DISPOSICIONS XERAIS
Artigo 1. Obxecto e ambito de aplicacion

O presente regulamento ten por obxecto regular a definicién, titoria académica,
procedemento de elaboracién, presentacion publica, avaliaciéon, revision e
tramitacion administrativa do TFG dos graos impartidos na Facultade de
Ciencias Sociais e da Comunicacion.

A presente normativa recolle as directrices xerais relativas 4 definicion,
elaboracion, defensa, avaliacion e tramitacion administrativa dos traballos de
fin de grao e compleméntase co resto de normativas e procedementos da
Universidade de Vigo en vigor ou que puidesen aprobarse referidas ao
desenvolvemento e xestién da docencia das titulaciéns oficiais da Universidade
de Vigo.

Artigo 2. Definicion do Traballo de Fin de Grao

1. O TFG forma parte do plano de estudios dos distintos Graos da Facultade de
Ciencias Sociais e da Comunicacion, a saber, Publicidade e Relacions Publicas,
Direccion e Xestion Pablica e Comunicacion Audiovisual.

2. O TFG é un traballo persoal que cada estudante realizard de maneira
autonoma baixo titorizacion docente, e debe permitirlle amosar de forma
integrada a adquisicién dos contidos formativos e as competencias asociadas ao
titulo. En ningtn caso pode ser un traballo plaxiado en todo ou en parte, nin
presentado con anterioridade polo/a estudante nalgunha materia de calquera
titulacion, ainda que pode integrar ou desenvolver traballos feitos na actividade
doutras materias da titulacién.

3. O feito de que o Traballo de Fin de Grao sexa un labor persoal non exclde que,
para desenvolver unha proposta de envergadura suficiente, poidan participar
varios ou varias estudantes, cada quen cunha parcela precisa da tarefa global;
este feito sera autorizado pola Comision Académica de Grao ou Coordinador/a
de TFGs do Grao, se asi o delega a Comision. Neste caso, o alumnado implicado
nun mesmo traballo compartira a titorizacion e tera o mesmo tribunal de
avaliaci6on, mentres que a presentacion, defensa e a avaliacion seran individuais.

4. O TFG podera elaborarse en institucibns ou empresas externas a
Universidade de Vigo, nos termos que se establezan nos convenios institucionais
asinados. Nese caso existira a figura dunha persoa co-titora pertencente a
institucion ou empresa. A persoa titora académica compartira coa persoa co-
titora as tarefas de direccidon e orientacion do/a estudante, e sera, en calquera
caso, responsabilidade da titoria académica facilitar a xestiéon diante da
Facultade.
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5. O/a estudante ten dereito ao recofiecemento da autoria do TFG elaborado e 4
proteccion da propiedade intelectual do mesmo. A titularidade dos citados
dereitos derivados poden compartirse coas persoas titoras, coas co-titoras e coas
entidades publicas ou privadas 4s que pertenzan, nos termos e condicidons
previstas na lexislacion vixente.

6. A efectos de organizacién e interpretacion da normativa, a Xunta de
Facultade delegara ao longo de todo o curso académico na Comisién Académica
do Grao, quen & sta vez podera delegar no/a Coordinador/a de TFG as tarefas
as que se refiren os seguintes epigrafes da Normativa de elaboracion do TFG da
Universidade de Vigo: 3.3, 6.5; 7.4; 7.5, 7.6; 8.1.;8 bis.1 e 8 bis.2.

7. O TFG tera a sta guia docente adaptada 4 normativa correspondente e Gnica
para cada titulacion, na que estaran recollidas especificidades do TFG para cada
grao.

8. A redaccion dos Traballos de Fin de Grao da Universidade de Vigo debe
respectar o emprego dunha linguaxe inclusiva.

Artigo 3. Coordinacion do TFG

1. O/A responsable da coordinacién de TFG sera un/unha docente do Grao e
formara parte da Comision Académica do Grao. Tera todas as funcions
indicadas expresamente nos diferentes artigos do presente Regulamento, asi
como aquelas funcions indicadas no artigo 2.6. que a Comisiéon Académica do
Grao acorde delegar nesta figura.

2. A Comision Académica do Grao sera o 6rgano que resolva as incidencias e
reclamacions relacionadas coa interpretacion deste Regulamento.

CAPITULO 2 - DA ORGANIZACION DO TRABALLO DE FIN DE GRAO
Artigo 4 - Da matricula do Traballo de Fin de Grao

1. Para poder matricularse no Traballo de Fin de Grao serd requisito
imprescindible ter matriculadas todas as materias requiridas para finalizar o

plan de estudos.

2. A matricula do Traballo de Fin de Grao realizarase nos periodos oficiais de
matriculacién dos estudos de grao.
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3. A matricula do TFG da dereito a daas oportunidades de avaliacion nun
mesmo curso académico, sempre que se dean as condicions para a sia defensa.
A validez da matricula do TFG sera a mesma que a de calquera outra materia e,
polo tanto, remata o altimo dia habil do curso académico. O/a estudante que
antes desa data non fose avaliado ou non defendese o seu traballo debera volver
a matricularse no seguinte curso académico.

4. No caso de que o/a estudante tefia depositado o traballo no centro e conte co
informe favorable do seu titor ou titora antes da data limite de entrega de actas
da convocatoria de xullo pero non relina os requisitos para poder defender o
traballo por ter materias pendentes debera formalizar unha nova matricula
noutro curso académico. No curso inmediatamente seguinte ao do depoésito (e
s nese curso) o/a estudante tera dereito a unha matricula reducida do 25% do
coste da primeira matricula.

Artigo 5 - Da titorizaciéon do Traballo de Fin de Grao

1. Os TFG realizaranse baixo a supervision e direcciéon dun/dunha docente que
exercera as tarefas de titorizacion do mesmo.

2. A titorizacion consistira en supervisar e orientar ao/a estudante na tematica,
metodoloxia, elaboracion, presentacion e calquera outro aspecto académico
relativo ao TFG, asi como facilitar a sta xestion, dinamizar e facilitar todo o
proceso ata a stia presentacion e defensa.

3. Todo o profesorado do centro podera actuar como titores/as académicos/as.

4. O/A responsable da Coordinaciéon do TFG podera autorizar a elaboracion de
TFG en réxime de co-titoria a profesores/as da Universidade de Vigo. Neste
suposto, un/ha dos/as titores/as debera ser profesor/a da Facultade de Ciencias
Sociais e da Comunicacion.

5. Se a elaboracion do TFG requirise a implicaciéon de organismos ou entidades
publicas ou privadas, ademais de que conste expresamente o seu interese na
colaboracién, proporase unha persoa como colaboradora aos efectos de prestar
a axuda necesaria no TFG.

6. Poderanse establecer equipos titoriais formados por varios profesores/as se a
natureza do TFG o requirise.

7. Cando se dean casos de baixa prolongada ou finalizase a sta vinculacién coa
Universidade de Vigo, a Comision Académica de Grao ou Coordinador/a de TFG
do Grao, se asi o delega a Comision, sera a responsable da substitucion do/a
titor/a.
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Artigo 6 - Proceso de asignacion de propostas tematicas e titores

1. A instancia do/a Coordinador/a de TFG e nos prazos establecidos por este/a,
os/as profesores/as do centro remitiran as linas tematicas para a realizacion de
proxectos vinculados coa stia area de docencia e o nimero maximo de traballos
que desexan tutorizar, que deberan recoller na sua Secretaria Virtual.

2. O/A coordinador/a de TFG de Grao comprobara que o listado contefia un
numero de propostas de titorizacion igual ou superior ao nimero de alumnos/as
matriculados/as no TFG. No caso de que non sexa suficiente, o/a coordinador/a
podera incrementar o nimero maximo de estudantes a titorizar por cada
docente do Grao dun xeito equitativo, comezando por aqueles docentes cun
numero inferior de estudantes dispostos a titorizar. Lémbrase que a titorizacion
de TFG forma parte das tarefas docentes e, segundo as “Aclaracions sobre as
tarefas de titorizacion, avaliacion e cualificacion do Traballo de Fin de Grao e do
Traballo de Fin de Master” publicado o 26 de febreiro de 2015, ten un caracter
obrigatorio.

3. Os/As docentes teran un prazo que establecera cada coordinador/a de TFG
para indicar a través da Secretaria Online os nomes dos/as estudantes que
aceptan titorizar.

4. Os/As alumnos/as que rematen o primeiro proceso de seleccion sen titor ou
titora, seran asignados a outros profesores/as ainda dispoiiibles, a proposta da
Comision Académica de Grao ou do/da Coordinador/a de TFG se asi o delega a
Comision.

5. Para finalizar o proceso, o/a coordinador/a do TFG publicara as listas
provisionais de asignacion de lifias tematicas e titores/as, abrindo un prazo de
reclamacions de 7 dias fronte a Comisiéon Académica de Grao.

6. Unha vez resoltas as reclamacions e alegacions, o/a coordinador/a do TFG
aprobara e publicara o listado coa asignacion definitiva de propostas tematicas e
titores/as académicos/as conforme oOs anteriores criterios, garantindo a
asignacion dun titor ou dunha titora a tédolos alumnos e a tédalas alumnas
matriculados/as.

7. O titor asignado ou a titora asignada manterase durante un curso académico e
unha convocatoria adiantada do curso seguinte. A partir dese momento se o
alumno/a non presentou ou non superou o traballo deberéa solicitar novamente
a asignacion de titor/a.
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8. O/A alumno/a podera solicitar ao Coordinador ou a Coordinadora de TFG un
cambio de titor/a ou de proposta tematica, xustificando a stia solicitude e
aportando o acordo do novo titor ou nova titora. Esta decision sera ratificada
ante a Comision Académica de Grao.

9. Calquera outra circunstancia sera resolta pola Comision Académica do Grao
ou polo/a Coordinador/a de TFG do Grao, se asi o delega a Comision.

Artigo 7 - Tribunal Avaliador do Traballo de Fin de Grao

1. A proposta dos Tribunais avaliadores dos TFG para as distintas titulacions
sera establecida polo centro. Dita proposta sera aprobada previamente nas
Comisions Académicas de Grao e ratificada na Xunta de Facultade.

2. Cada un dos tribunais avaliadores do TFG estarad integrado por tres
profesores ou profesoras do centro garantindo que ningin docente forme parte
do tribunal de mais dun grao.

4. O Tribunal de avaliacion do TFG constituirase formalmente coa debida
publicidade e antelacion do acto de defensa.

5. Seguirase o criterio de categoria docente e antigliidade para a determinacion
do/a presidente/a, secretario/a e vogal.

6. Os membros do Tribunal seran substituidos por suplentes durante a
exposicion e valoracion dos traballos dos que foran titores/as.

7. No caso de que algun integrante dun tribunal non poida formar parte deste
por unha baixa médica, por unha ausencia autorizada polo seu Departamento,
permiso de asuntos propios ou permiso por vacacions, solicitarase 0
departamento que proporcione un substituto ou unha substituta. Naqueles
departamentos nos que s6 haxa un profesor ou unha profesora que imparta
docencia no grao, sera a Comision Académica de Grao ou o/a Coordinador/a de
TFG se asi o delega a Comisién quen nomee un/ha docente substituto/a.

8. De maneira excepcional, a Comision Académica de Grao podera autorizar que
forme parte do tribunal de avaliacion outro persoal docente, persoas
colaboradoras ou membros de institucidons externas 4 Universidade de Vigo, que
poderan actuar en calidade de vogais, con voz e voto, ou de persoas asesoras sen
voto.
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CAPITULO 3. DA PRESENTACION PUBLICA E AVALIACION
Artigo 8.- Da presentacion de defensa do Traballo de Fin de Grao

1. Todo o alumnado matriculado do TFG podera solicitar a presentacion e
avaliacion do TFG dacordo cos prazos establecidos polo centro e unha vez
recibido o informe favorable da persoa titora.

2. Excepcionalmente, a Comisién Académica de Grao ou Coordinador/a de TFG
do Grao, se asi o delega a Comision, podera autorizar a defensa sen o preceptivo
informe favorable da persoa titora tras a peticion formal e motivada polo
estudante.

3. As indicacions relativas & solicitude de presentacién e entrega do traballo
especificaranse na Guia Docente do TFG de cada grao.

4. A defensa do TFG realizada polos/as estudantes sera publica e presencial. A
Comision Académica de Grao ou Coordinador/a de TFG do Grao, se asi o delega
a Comision, con caracter excepcional e tras a peticion formal e motivada polo/a
estudante e persoa titora e co-titora (de ser o caso), podera autorizar a defensa a
distancia de forma virtual, sempre e cando concorran as condiciéns técnicas,
administrativas e econdémicas que permitan a sua viabilidade.

5. En atencidon as solicitudes presentadas, o/a Coordinador/a de TFG
establecera e publicard a orde para a celebraciéon do acto de presentacion
publica do TFG, que incluira a estrutura, data, hora e duracién maxima de cada
exposicion. Fixarase unha data ou varias na convocatoria ordinaria de xufio, na
convocatoria de xullo e na convocatoria extraordinaria de outubro.

6. O/a alumno/a expora, nun tempo maximo establecido na Guia Docente, un
resumo do TFG e dos principais resultados e conclusiéns acadados. Esta
exposicion pode apoiarse cos medios que o/a alumno/a considere oportunos, se
ben o emprego destes medios non pode, en ningan caso, substituir a exposicién
oral, que debe abarcar polo menos un 80% do tempo de presentacion.

7. O TFG s6 podera ser defendido e avaliado cando se tefia constancia de que
o/a estudante superou todos os créditos necesarios para a obtencion do titulo de
grao, agas os correspondentes ao propio TFG. O Centro debera verificar que se
cumpren estes requisitos para autorizar a sia presentacion. Para estes efectos,
no caso de que na data limite de entrega de actas das materias ainda non se
recepcionasen todas as actas, a secretaria do Centro solicitara do profesorado
encargado desas materias que informe sobre as cualificaciéns do alumnado que
solicitase defensa para esa convocatoria.
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Artigo 9- Da avaliacion e cualificacion do Traballo de Fin de Grao

1. O Tribunal avaliador deliberara sobre a cualificacion tendo en conta a
documentacion presentada e a exposicion publica dos traballos.

2. Os criterios de avaliacién quedaran recollidos na guia docente do Traballo de
Fin de Grao de cada titulacion. A cualificacion global tera en conta a calidade
cientifica, técnica ou artistica do traballo presentado, a calidade do material
entregado e o grao de adquisicion de contidos e competencias especificos da
titulacion e de competencias transversais. No caso de que non se produza un
acordo entre os distintos membros do tribunal avaliador, a cualificacion final
sera a resultante da media aritmética das notas atribuidas por cada un dos seus
integrantes. Neste punto o tribunal rexerase polo disposto nas Normas de
Xestion Académica para as Titulacions de Grao reguladas polo Real Decreto
1393/2007 (actualizado o 3 de xufio de 2016) vixente na Universidade de Vigo.

3. O Tribunal avaliador, en funcién da tematica dos traballos presentados,
poderi solicitar, coa antelacién suficiente, informes sobre os traballos a outros
profesores ou outras profesoras da titulacion ou profesionais externos.

5. Ao remate do proceso de avaliacion e cualificacién da totalidade dos TFG
dunha convocatoria, e no caso de que haxa mais dun Tribunal, a Comision
Académica de Grao ou Coordinador/a de TFG do Grao, se asi o delega a
Comisién, podera conceder as mencions de matricula de honra que
correspondan en funcién do nimero de matriculados/as, entre aqueles alumnos
ou alumnas que acaden unha nota de sobresainte e a proposta do Tribunal.

6. No caso de que o TFG non acade a cualificacion minima de aprobado (5), o
tribunal de avaliacién achegaralles ao/4 estudante e 4 persoa titora un informe
coas recomendacions oportunas para mellorar o traballo e a sta posterior
avaliacion.

7. No prazo de tres dias hébiles contados dende a publicacion das cualificacions
o/a alumno/a podera solicitar a revisiéon da cualificacion outorgada no TFG.
Dita solicitude debera indicar os aspectos concretos do TFG que fundamentan a
discrepancia coa cualificacion outorgada.

8. No prazo de sete dias habiles dende a presentacion da solicitude de revision o
tribunal resolvera o recurso fundamentando a resposta.

9. A entrega de actas dos Traballos de Fin de Grao estara rexida polos tempos
méaximos de entrega de actas en cada convocatoria e pola data de inicio
administrativa do novo curso académico.
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Artigo 10. Dos Traballos de Fin de Grao realizados noutras
Universidades

1. O estudantado pode solicitar a realizacion do TFG noutra universidade
espailola ou estranxeira que conte cun convenio de intercambio académico coa
Universidade de Vigo. O/A coordinador/a do TFG, se aproba a solicitude,
solicitara unha persoa titora na Universidade de destino e designara a persoa
responsable do intercambio no centro como co-titor ou co-titora aos unicos
efectos de supervisar os tramites a desenvolver na Universidade de Vigo.

2. Para proceder a4 defensa, o traballo debera recibir previamente o informe
favorable do titor/a na Universidade de destino e o visto e prace da persoa

responsable do intercambio da Universidade de Vigo.

3. A Universidade de destino debera enviar un documento no que conste a
cualificacion obtida, a data de defensa e o niimero de créditos do TFG.

Artigo 11. Normas supletorias

En todos aqueles aspectos non previstos neste Regulamento sera de aplicacion a
normativa da Universidade de Vigo e demais normativa xeral vixente.

Disposicions finais

Este regulamento entrard en vigor no momento da sta aprobacion pola Xunta
de Facultade.



