Facultade de Comunicacion

UniversidagaVigo

PROCEDEMENTO PARA O CAMBIO DE GRUPO
(Aprobado pola Comision de Docencia o 7 de setembro do 2026)

Para garantir unha organizacién e un funcioamento docente axeitados, NON SE PERMITEN OS
CAMBIOS DE GRUPO; s6 se aceptaran cambios en circunstancias excepcionais (1). A solicitude
dun cambio de grupo non garante a sua aprobacidn; os membros da comisidon da titulacion
analizaran e avaliardn as circunstancias de cada peticidn, garantindo sempre o equilibrio entre
0S grupos.

Para solicitar un cambio do grupo, o estudante debe asegurarse de seguir estes pasos:
1. Descargar o modelo de solicitude desde a paxina web da Facultade:
https://fcom.uvigo.gal/estudantes/
2. Exponer claramente os motivos do cambio e achegar a documentacién xustificativa
correspondente, se procede.
3. Indicar claramente o grupo actual e aquel ao que se solicita o cambio.
4. Asinar a solicitude.
5. Enviar a solicitude ao coordinador da titulacion e ao docente da materia durante as
duas primeiras semanas de clase.
6. O coordinador da titulacidon remitird a solicitude 4 Comisién da Titulacion, responsable
de analizala e resolvela.
7. 0O coordinador comunicara ao estudante a decisidon da comisiéon nun prazo de 10 dias.

(1) Motivos para solicitar un cambio de grupo e documentacién xustificativa requirida:

e Matriculacién no programa PIUNE; achegar o informe favorable do PIUNE.

¢ Incompatibilidade horaria debida a:

o Motivos de salde (tratamentos, consultas, intervencions cirdrxicas, etc.); achegar
documentacion médica.

o Superposicién de materias; achegar os horarios.

o Recofiecemento de créditos; achegar os horarios.

e  Poderdn terse en conta outros motivos en casos excepcionais.



Facultade de Comunicacion

UniversidaaVigo

PROCEDEMENTO PARA CAMBIO DE GRUPO
(Aprobado Comisién Docencia 7 Septiembre 2026 )

Con el fin de garantizar una adecuada organizacién y funcionamiento docente NO ESTAN
PERMITIDOS LOS CAMBIOS DE GRUPOQ, solo se admitirdn cambios de grupo en circunstancias
excepcionales (1). El hecho de solicitar un cambio de grupo no garantiza su aprobacion, seran
los miembros de la comisién del grado quienes analicen y evallen las circunstancias de cada
solicitud, garantizando siempre el equilibrio entre grupos.

En caso de solicitar un cambio de grupo el alumno debe asegurarse de cumplir los siguientes
pasos.
1. Descargar la plantilla de la solicitud en la pagina web de la Facultad
https://fcom.uvigo.gal/estudantes/
2. Se expondrdn de forma clara los motivos del cambio y si procede se adjuntard el
justificante correspondiente.
3. Indicar claramente el grupo de origen y el grupo para el que se solicita el cambio.
4. Firmar la solicitud
5. Lasolicitud se enviara al coordinador del grado y al docente de la materia durante la
primera quincena de clases.
6. El coordinador del grado trasladara la solicitud a la Comisién de grado, que sera la
responsable de analizar y dar respuesta a la solicitud.
7. El coordinador comunicara al alumno la resolucidn de la comisidn en el plazo de 10
dias.

(1) Causas para solicitar el cambio de grupo vy justificantes requeridos;

e Estarinscrito en el programa PIUME, adjuntar Informe positivo PIUNE
e Incompatibilidad horaria por
o Cuestiones médicas; tratamientos, consultas, intervenciones, etc. Adjuntar
justificante médico
o Solapamiento de materias. Adjuntar horarios
o Reconocimiento de créditos. Adjuntar horarios
e Excepcionalmente podran considerarse otros motivos.



Facultade de Comunicacion

UniversidaaVigo

FORMULARIO SOLICITUDE DE CAMBIO DE GRUPO /
IMPRESO SOLICITUD DE CAMBIO DE GRUPO
GRADO EN PUBLICIDAD Y RELACIONES PUBLICAS

NOME COMPLETO / NOMBRE Y APELLIDOS:

DATA [ FECHA:

CLASE GRUPO ACTUAL & ..o

GRUPO DESTINO: ...

EXPLICACION RAZOADA E XUSTIFICADA DA SOLICITUDE / EXPOSICION RAZONADA Y
JUSTIFICADA DE LA SOLICITUD:



